Zikladni Skola s materskou skolou, Luka 135, 916 33

Smernica ¢.3 /2017

O slobodnom pristupe k informaciam

Platna od: 20. 03. 2017
Vypracovala: Mgr. Adriana Holaniova



Uvodné ustanovenie

Riaditel'ka Zakladnej $koly s materskou Skolou, Lika 135 v stulade so zédkonom NR
SR & 2112000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zdkon o slobode informacii) v zneni neskor$ich predpisov vydava tato

vnltornii smernicu,

ktoré upravuje podmienky, postup a rozsah slobodného pristupu k informaciam,
tykajucich sa Zakladnej $koly s materskou $kolou, Lika 135.

Clanok 1
Vieobecné ustanovenia

1. Zakladna 8kola s materskou Skolou, Luka 135 (d’alej len ,,8kola*) je povinna osoba
podl'a zdkona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov (zakon o slobode informacii) v zneni neskorSich predpisov (d’alej len
»Zakon®).

2. Zriad'ovatel'om skoly je Obec Lika podl'a osobitného zdkona.

Clanok 2
Vykon kompetencie povinnej osoby

1. Skola poskytuje pristup k informaciam, ktoré méa k dispozicii s obmedzeniami uvedenymi v
§ 8 az § 12 zikona, a to jednak spOsobom umozZiiujicim hromadny pristup k
informaciam, alebo na zaklade Ziadosti.

2. Pracoviskom poskytujicim za Skolu informdcie na zaklade Ziadosti o spristupnenie
informacie podl'a zakona (d’alej len ,,Ziadost™) je ttvar riaditel'a ZS s MS.

3. Hromadnym spdsobom sa zverejiiujt najmi udaje vymedzené v § 5 zakona.

Clanok 3
Vymedzenie niektorych pojmov

1. ZiadateTom o spristupnenie informacie je fyzickd osoba alebo pravnicka osoba, ktora
poZziada o spristupnenie informacie.

2. Hromadnym spdsobom sa zverejiluju najmé udaje vymedzené v § 5 zdkona. Za hromadny
pristup k informaciam sa povaZuje najmi zvergjnenie informécii na internetovej stranke
Skoly, oznamenia na verejne pristupnom mieste na pracoviskach $koly, pripadne materialy
vydéavané Skolou.

3. Zverejnenou je taka informdécia, ktori méze kazdy opakovane vyhl'adavat’ a ziskavat,, najma
informécia publikovana v tla¢i, na internete alebo vystavena na mieste s mozZnost'ou
voI'ného pristupu.



Sprievodnou je takd informdcia, ktord tzko savisi s poZadovanou informdaciou, najméi
informécia o jej existencii, pévode, poéte, dévode odmietnutia spristupnit’ informaciu,
o dobe, pofas ktore] trvd odmietnutie spristupnenia informécie, a kedy bude opédtovne
preskimana.

Clanok 4
Povinné zverejiovanie informacii

Organiza¢né utvary $koly s povinne, v ramci svojich kompetencii podfa organizatného
poriadku 8koly, zverejiiovat na internetovej stranke Skoly a na informaénej tabuli
na zakladnej 8kole informacie podl'a § 5 zdkona o slobode informécii v tomto rozsahu:

a) spdsob zriadenia Skoly, jeho pridvomoci a kompetencie (zriadovacia listina)

b) organizacnd Struktira Skoly (priloha k organizaénému poriadku),

c) miesto, ¢as a spdsob, akym moZno ziskavat’ informacie od $koly, informacie o tom,
kde moZno podat’ Ziadost, ndvrh, podnet, st'aZnost’ a iné podanie,

d) miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moZnosti sidneho
preskimania rozhodnutia vydané¢ho §kolou vratane vyslovné¢ho uvedenia poziadaviek,
ktoré musia byt’ splnené,

e) postup, ktory musi ¥kola dodrziavat pri vybavovani vietkych Ziadosti, navrhov a
inych podani, vratane prislu$nych lehot, ktoré je nutné dodrzat,

f) prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a ktorych $kola
kona alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych a pravnickych oséb vo
vzt'ahu ku skole,

g) sadzobnik dhrad za spristupfiovanie informaécii.

Vedtel prisludného utvaru je zodpovedny za spravnost’ a aktudlnost’ zverejnenej
informacie.

Informacie zverejfiované na verejne pristupnom mieste v budove zakladnej $koly uvedené
v odseku 1 tvoria Prilohu €. 1 tejto smernice.

Skola d'alej povinne zverejfiuje pisomné zmluvy, objednavky a faktiry. Podla zékona
povinne zverejfiovand zmluva je pisomna zmluva, ktori Skola uzavrie a ktora obsahuje
informacie, ktoré sa tykaji verejnych prostriedkov, nakladania s majetkom 3tatu,
majetkom obce, alebo nakladania s financiami Eurépskej unie.

Pri zvergfiovani zmliv sa musi zabezpefit nespristupnenie ustanoveni zmluvy
obsahujicich informaciu, ktord sa podl'a zdkona nespristupiiuje.

Za spravnost’ a aktudlnost’ zverejnenej informacie zodpovedaji povereni zamestnanci.
Povinne zverejilované informaécie su pristupné na internetovej stranke Skoly.

Clanok 5
Odkaz na zverejneni informaciu

Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uZ boli zverejnené, Skola najneskdr
do 5 dni od podania Ziadosti oznami Ziadatel'ovi idaje, ktoré umoznia vyhl'adanie a ziskanie
poZzadovanych informacii.

Ak Ziadatel trvd na spristupneni zverejnenych informaécii, $kola mu ich spristupni
v zakonne) lehote, kiord v3ak zaCina plynut’ dfiom, ked Ziadatel oznémil, Ze trva na
spristupneni informacie.



Cl4nok 6
Obmedzenia pristupu k informaciam

1. Dévodom na obmedzenie pristupu k informaciam je:

a) ochrana utajovanych skutocnosti,

b) ochrana osobnosti a osobnych uidajov,
¢) ochrana obchodného tajomstva,

d) ochrana d’alSich tdajov.

2. Vsetky obmedzenia prdva na informicie sa vykonavajd tak, Ze 3$kola spristupni
poZadované informécie po vyliceni tych informdcii, ktoré nie je mozné podl'a zakona
spristupnit’. Toto pravo na obmedzenie trva len dovtedy, kym trva dévod znepristupnenia.

Clinok 7
Ochrana utajovanych skuto&nosti

1. Ak poZadovana informécia tvori utajovanu skutoCnost’ alebo je predmetom bankového
tajomstva alebo dafiového tajomstva, ku ktorym nema Ziadatel’ opravneny pristup, Skola ju
nespristupni s odkazom na prisluiny pravny predpis.

Clanok 8
Ochrana osobnosti a osobnych iidajov

1. Informaécie, ktoré sa dotykaju osobnosti a sikromia fyzickej osoby, pisomnosti osobnej
povahy, podobizne, obrazoveé snimky a obrazové a zvukové zaznamy tykajuce sa fyzickej
osoby alebo jej prejavov osobnej povahy, Skola spristupni len vtedy, ak to ustanovuje
osobitny zékon, alebo s predchadzajicim pisomnym sihlasom dotknutej osoby.

2. Informéacie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré su spracuvané v informacnom
systéme za podmienok ustanovenych zakonom o ochrane osobnych udajov 3kola
spristupni len vtedy, ak to ustanovuje zdkon o slobode informécii, alebo na ziklade
predchadzajuceho pisomného sihlasu dotknutej osoby.

3. Skola spristupni na ti¢ely informovania verejnosti osobné tdaje o fyzickej osobe, ktoré je
vedlcim zamestnancom vykonavajiicim prace vo verejnom zaujme. Toto ustanovenie sa
tyka veducich zamestnancov $koly na tych veducich miestach, ktoré st podl'a pracovného
poriadku koly obsadzované vyberovym konanim. Spristupiiuji sa osobné udaje v tomto
rozsahu:

a) titul, meno a priezvisko,

b) funkcia a defi ustanovenia alebo vymenovania do funkcie,

¢) pracovné zaradenie a defi zaCiatku pracovnej ¢innosti,

d) miesto vykonu funkcie alebo pracovnej &innosti a organ, v ktorom funkciu alebo
¢innost’ vykonéva,

e) plat a d’alSie finan¢né naleZitosti priznané za vykon funkcie alebo pracovnej ¢innosti,
ak st uhradzané zo §tatneho rozpoctu alebo iného verejného rozpodtu.

Clanok 9
Ochrana obchodného tajomstva

1. Informacie oznadené ako obchodné tajomstvo $kola nespristupni.

2. Porufenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je spristupnenie informacie:
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a) tykajicej sa zavaZného vplyvu na zdravie 'udi, svetové kultime a prirodné dedigstvo
a Zivotné prostredie,

b) o znedistovani Zivotného prostredia,

¢) ktora sa ziskala za verejné financie alebo sa tyka pouZitia verginych financii alebo
nakladania s majetkom $tatu,

d) o Statnej pomoci a informéacie o hospodéreni s vergjnymi prostriedkami a o obsahu,
plneni a €innostiach vykonavanych na zaklade uzatvorenej zmluvy.

Clinok 10 |
Dalgie obmedzenia pristupu k informaciam

Skola obmedzi spristupnenie informacie alebo informaciu nespristupni, ak

a) jej bola odovzdand osobou, ktorej takil povinnost zakon neukladd a ktord $kole
pisomne oznémila, Ze so spristupnenim informdacie nesdhlasi, alebo do siedmich dni
na vyzvu neodpovedala, hoci bola na tuto lehotu upozornena,

b) ju zverejiiuje podl'a osobitného zdkona vo vopred stanovenej dobe a tato uplynula,

¢) tym moZno porusit’ ochranu duSevného vlastnictva s vynimkou, ak opravnena osoba
na zverejnenie udelila sdhias,

d) sa tyka vykonu kontroly, dohladu alebo dozoru organom verejnej moci podfa
osobitného predpisu okrem informacie o vysledku, ak to osobitny predpis nezakazuje.

. Pri spristupiiovani informacii, ktoré 8kola ziskala od tretej osoby na plnenie tlohy na zaklade

osobitného zdkona, ktory je prekazkou v pristupe k informéciam, méZze $kola spristupnit’ len
tie informécie, ktoré priamo suvisia s jej tlohami.

Clinok 11
Podmienky obmedzenia

Vsetky obmedzenia prava na informacie vykonava $kola tak, Ze spristupni poZadované
informécie vratane sprievodnych informacii po vyli€eni tych informacii, pri ktorych to
ustanovuje zakon. Opravnenie odmietnut’ spristupnenie informacie trva dovtedy, kym trva
d6évod nespristupnenia.

Clanok 12
Ziadost’ o spristupnenie informacii

Ziadost mozno podat pisomne, ustne, elektronickou postou alebo inym technicky
vykonatelnym spdsobom. Na prijatie Ostnej Ziadosti predkladanej osobne alebo
telefonicky sa pouZije formulédr Ziadosti, ktory tvori Prilohu &. 2 tejto smernice.

Ziadosti o poskytnutie informécii méze prijat’ riaditel’ka §koly alebo zéstupkyne riaditelky
Skoly. Naich pokyn Ziadost' zaeviduje ekondmka Skoly pod evidenénym c&islom
v registratirnom denniku a v centralnej evidencii Ziadosti.

Ziadosti o poskytnutie informécii prijima podateliia 3koly v pracovnych diioch v &ase
od 8,00 hod. do15,00 hod.

Ak bola Ziadost’ o poskytnutie informacie podana mimo riaditel'stva §koly, zamestnanci,
ktori nie su kompetentni vo veci poskytovania informacii konat’, si povinni postupovat’
nasledovne:

a) Ziadosti podavané pisomne bezodkladne odovzdat’ na riaditel'stve §koly,
b) o Ziadosti podanej Ustne (osobne alebo telefonicky) vyhotovit zaznam na tlative
(Priloha &. 2) a tlacivo bezodkladne odovzdat’ na riaditel'stve Skoly.



5. Zo Ziadosti musi byt’ zrejmé, Ze je uréena §kolé, meno a priezvisko alebo obchodné meno
Ziadatel'a, adresa alebo sidlo Ziadatela, ktorych informaécii sa tyka a aky spdsob
spristupnenia informacie Ziadatel’ navrhuje.

6. Ak Ziadost nema predpisané nalezitosti, §kola bezodkladne vyzve Ziadatel'a, aby v uréene;j
lehote, ktora nesmie byt krat§ia ako 7 dni, neuplnu Ziadost’ doplnil. Zaroveil pouéi Ziadatel'a
aj o tom, ako treba doplnenie urobit’. Ak tak Ziadatel neurobi a informéciu nemoZno pre
tento nedostatok spristupnit, $kola Ziadost’ odloZi.

7. Ziadost' je podané diiom, ked bola oznamena alebo dorugena skole.

8. Na poZziadanie $kola pisomne potvrdi prijatie Ziadosti a ozndmi predpokladani vysku
uhrady za spristupnenie informacie.

Clinok 13
Postiipenie Ziadosti

1. Ak 8kola nema poZadovan¢ informécie, ale ma vedomost’ o tom, kde moZno poZadovanu
informdaciu ziskat, postipi Ziadost' do piatich dni odo diia dorudenia prisludnej povinnej
osobe, ktord ma poZadované informaécie, inak Ziadost’ odmietne rozhodnutim podla ¢l. 16.

2. Postupenie Ziadosti Skola bezodkladne ozndmi Ziadatel'ovi.

3. Lehota na vybavenie Ziadosti zafina plynit’ znovu diiom, ked prislu$nd povinna osoba
dostala postipenu Ziadost'.

Clinok 14
Sposob spristupnenia informacii

1. Informécie sa spristupfiuji Ustne, nahliadnutim do spisu vratane moZnosti vyhotovit' si
odpis alebo vypis, odkopirovanim informécii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii
origindlov s poZadovanymi informéciami, telefonicky, poStou, elektronickou postou. Ak
informaciu nemoZno spristupnit’ spdsobom urenym ziadatelom, dohodne 8kola
so Ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie.

2. Skola umozni kazdému, bez preukézania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu
nahliadnut’, robit’ si vypisy alebo odpisy alebo kopie zo spisov a z dokumentacie.

3. Skola pritom urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentécie neboli porusené zikonné
obmedzenia pristupu k informéaciam.

Clanok 15
Lehoty na vybavenie Ziadosti

1. Ziadost o spristupnenie informacii $kola vybavi bez zbytotného odkladu, najneskor
do 6smich pracovnych dni odo dila podania Ziadosti alebo odo diia odstranenia
nedostatkov Ziadosti.

2. Zo zévaznych dévodov moZe skola predizit' lehotu vybavenia najviac o osem pracovnych

dni. Zavaznymi dévodmi su:

a) vyhladdvanie a zber poZadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo $koly,

b) vyhladdvanie a zber vécSieho poétu oddelenych alebo odlisnych informacii
pozadovanych na spristupnenie v jednej Ziadosti,

c) preukazatelné technické problémy spojené s vyhladdvanim a spristupfiovanim
informécii, o ktorych moZno predpokladat’, #e budi odstranené v priebehu prediZenej
Ichoty.
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. PrediZenie lehoty $kola ozndmi Ziadatelovi bezodkladne, nejneskdr pred uplynutim zékladne;
lehoty navybavenie Ziadosti. V ozndmeni uvedie dbévody, kforé viedlik predlZzeniu
lehoty.

Clanok 16
Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

Ak skola poskytne Ziadatel'ovi poZadované informacie v poZadovanom rozsahu,
pozadovanym alebo dohodnutym spdsobom v zdkonom stanovene] lehote, urobi
rozhodnutie o spristupneni informécie zapisom do spisu. Proti takémuto rozhodnutiu
nemozno podat’ opravny prostriedok.

Ak 8kola Ziadosti nevyhovie hoci len sCasti, vyda o tom v zakonnej lehote pisomné
rozhodmutie. Rozhodnutie nevydd v pripade, ak Ziadost’ bola odloZené podla €l. 12 ods. 6.

Ak Skola v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytla informacie alebo nevydala
rozhodnutie a ani informacie nespristupnila, predpokladd sa, Ze vydala rozhodnutie,
ktorym odmietla informacie poskytnit. Za defi doruCenia rozhodnutia sa v tomto pripade
povaZuje treti defl od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.

Ak skola Ziadosti nevyhovie hoci len séasti, da bezodkladne, najneskdr do troch dni
zriad'ovatel’'ovi Obeci Luka podnet na vydanie rozhodnutia.

Clénok 17
Opravné prostriedky

. Proti rozhodnutiu §koly o odmietnuti poZadovanej informacie méze Ziadatel’ podat’ odvolanie
v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty na rozhodnutie
podla €l. 16 ods. 3. Odvolanie sa podava prostrednictvom riaditelky Zakladnej Skoly
s materskou Skolou, Lika 135 na Obec Lika, Luka 205.

O odvolani proti rozhodnutiu $koly rozhoduje zriad’ovatel: Obec Lika.

Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni od postipenia odvolania zo strany $koly.
Ak v tejto lehote nerozhodne, predpokladé sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie
zamietol. Za defi doruéenia sa potom povazuje druhy defi po uplynuti lehoty na vydanie
rozhodnutia.

Rozhodnutie o odmietnuti odvolania mozno preskimat’ v stidnom konani.

Clinok 18
Evidencia ziadosti

. Povereny zamestnanec ttvaru riaditela ZS — ekondémka skoly vedie evidenciu vietkych
Zladosti tak, aby poskytovala udaje potrebné na kontrolu vybavovania Ziadosti a udaje
o najcastejie vyZiadanych informaciach.
Evidencia musi obsahovat’ najmd tieto udaje:

a) datum podania Ziadosti,

b) vyZiadani informaciu a navrhovany spdsob poskytnutia,

c) vysledok vybavenia Ziadosti (poskytnutie informadcii, vydanie rozhodnutia alebo
postupenie Ziadosti),

d) podanie opravného prostriedku.



3. Povereny zamestnanec Gitvaru riaditel'a ZS - ekonémka skoly:
a) prideli Ziadosti registratirmu znacku, znak hodnoty a lehotu uloZenia podla platného
registratirneho poriadku,
b) vyznaci na spisovom obale sp6sob vybavenia Ziadosti,
¢) vyznali v registratirmom denniku typ, druh, status a vysledok vybavenia Ziadosti,
d} zaeviduje aj d’al§ie zdznamy v tej istej veci pod rovnakym &islom spisu a vloZi ich
spolu s prilohami do spisového obalu,

e) vyhotovi odpovede, ktoré odosle Ziadatel'ovi a zaeviduje to v registratirmom denniku
a v centralnej evidencii Ziadosti,
f} uzatvor spis v registratirnom denniku.

Clanok 19
Uhrada nikladov

1. Informécie sa spristupiiuju bezplatne.

Clanok 20
Priestupky

1. Priestupku na useku prava na pristup k informaciam sa dopusti ten, kto vedome vyda a
zverejni nepravdivé alebo netiplné informacie, vydanim rozhodnutia alebo vydanim prikazu,
alebo inym opatrenim zapri¢ini poruSenie prava na spristupnenie informaeii, porusi int
povinnost’ ustanovenu zakonom o slobode informécii.

2. Sankcie za priestupky na dseku prava na slobodny pristup k informaciam moZno uloZit
podl'a osobitného predpisu.

Clanok 21
Zaverefné ustanovenia

1. Tato smernica nadobuda platnost’ a u€innost’ ditom 20. 03. 2017 a plati na dobu neur¢iti.

2. Kazda zmena v tejto smemici sa mbze vykonat' len formou pisomného a oéislovaného
dodatku.

V Like 20. 03. 2017 Mgr. Adriana Holaniova
riaditel’ka Skoly



Priloha ¢. 1

Informaicie podPa § S zikona

¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zékonov (zékon o slobode informécii) v zneni neskorsich predpisov

zverejiiované na informacnej tabuli

a) sposob zriadenia Skoly, jeho pravemoci a kompetencie (zriad’ovacia
listina)



Obec Liika, Liuka 205, 916 33 Hradok

Cj.: 14872015 Lika 16. 03. 2015

Zxiad’ovacia listina

Obec Luka na zaklade uznesenia Obecného zastupitel'stva v Like &. 17/2015 zo dfia 13. 03.
2015 a v stilade s ustanoveniami § 6 a § 22 zakona & 596/2003 Z.z. o §tétne]j sprave v ¥kolstve
a 8kolskej samosprave a2 o zmene a doplneni niektorych zdkonov, zakona &.523/2004 Z.z..
o rozpo&tovych pravidldch verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zékonov, zikona
&. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdeldvani / kolsky zdkon / a o zmene a doplneni niektorych
zakonov

vydava

zriad’ovaciu listinu
pre Zakladnd 8kolu s materskou Skolou, Lika 133

1. Oznacenie zriad’ovatela : Obec Lika
2. Nazov $koly : Z#kladna Skola s materskou Skolou, Lika 135
Druh a typ : zakladna Skola s materskou Skolou

plnoorganizovana zakladna Skola

Sidlo skoly : Lika 135, 916 33
Identifikaéné &islo Skoly (ICO) 36125563

3. Nizov a adresa subjektu,

ktfory je sudast’'ou Skoly: Skolskj’f klub deti, Lika 135,916 33
Skolskd jedaleri, Liaka 135,916 33

4. Vychovny /
Vyuéovaci jazyk: slovensky jazyk

5. Forma hospodarenia: rozpodtova organizdcia obce s pravnou subjekiivitou



6. Ditam zriadenia $koly: 01.01. 2015
Datum zriadenia $kolského klubu deti: 01. 01. 2015

Ditum zriadenia Skolskej jeddlne: 01.01.2015
7. Vymedzenie zakladnych verejnoprospesnych €innosti alebo verejnych funkeii:

Zikladnd skola podla § 29 zdkona & 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelévani (Skolsky
zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskor$ich predpisov, v sulade s
principmi a ciel'mi vychovy, podporuje rozvoj osobnosti Ziaka vychadzajuc zo zésad
humanizmu, rovnakého zaobchidzania, tolerancie, demokracie a vlastenectva, a to po
stranke rozumovej, mravnej, etickej, estetickej, pracovnej a telesnej. Poskytuje Ziakovi
zdkladné poznatky, zrufnosti a schopnosti v oblasti jazykovej, prirodovednej,
spolo¢enskovednej, umeleckej, $portovej, zdravotnej, dopravnej a d'alfie poznatky a
zrunosti potrebné na jeho orientaciu v Zivote a v spolo¢nosti a na jeho d’alSiu vychovu a
vzdeldvanie. Zékladna skola zabezpeduje vychove a vzdelivanie prostrednictvom
Skolskych vzdelavacich programov, ktoré poskytuji zékladné vzdelanie, €leniace sa na
primérme vzdelanie (prvy stupefi zdkladnej $koly) a niZSie stredné vzdelanie (druhy stupefi
zakladnej skoly).

Materskd Skola podPa § 28 zakona NR SR &. 245/ 2008 Z.z. o vychove a vzdelévani /
gkolsky zdkon / a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov
podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socidlno — emocionalnej, intelektualnej, telesne;j,
morélnej, estetickej, rozvija schopnosti a zru€nosti, utvira predpoklady na dalsie
vzdelavanie. Pripravuje na Zivot v spolotnosti v silade s individudlnymi a vekovymi
osobitostami deti.

Skolsky klub deti podla § 114 zikona &. 245/2008 Z. z. o v§chove a vzdelavani (gkolsky
zdkon) a 0 zmene a dopineni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov zabezpetuje
pre deti, ktoré plnia povinni $kolskd dochdadzku na zdkladnej $kole, nendrodnili zaujmovi
¢innost’” podl'a 3kolského vychovného programu Skolského zariadenia zamerani na ich
pripravu pa vyudovanie a na uspokojovanie a rozvijanie ich zaujmov v &ase mimo
vyudovania a v 8ase Skolskych prazdnin.

Skolsk4 jedalefi podla § 140 zakona &. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (5kolsky
zakon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorich predpisov sa zriad'uje
na pripravu, vydaj, konzumaciu jedal a népojov pre stravnikov v &ase ich pobytu v Skole
alebo v 8kolskom zariadeni. Skolsks jedaleit mdZe poskytovaf svoje sluzby pre deti, ¥iakov
a zamestnancov 3kdl a Skolskych zariadeni, pripadne aj iné fyzické osoby aj v Case
Skolskych prazdnin so sihlasom zriad'ovatel’a a prisluiného regionalneho Gradu verejného
zdravotnictva.

8. Oznaccenie Statutdrneho organu skoly:  riaditel’ koly
9. Vecné a finanéné vymedzenie majetku, ktory $kola spravuje:
Skola ufva majetok, ktory je vo viastnictve obce. Tento majetok obec vedie vo svojej

uctovnej a operativnej evidencii, ktory je v zmysle zasad hospoddrenia s majetkom Obce
Lika uvedeny v protokoloch o prevode spriavy majetku.



10. Uréenie ¢éasu, na ktory sa Skola, Skolské zariadenie zriad’uje:

11.

Zakladnd Skola s materskou Skolou: na dobu neuréitd
Skolsky klub deti: na dobu neuréitd
Skolska jedaleri: na dobu neuréiti
Datum a &islo rozhodnutia ministerstva o zaradeni do siete $kol a Skolskych

zariadeni:

Zakladn4 $kola s materskou $kolou zaradens do siete rozhodnutim M8VVa8 SR &. 2014-
11876/49240:2-10C0/1 zo diia 22.10.2014

Skolsky klub deti: zaradeny do siete rozhodmutim MSVVaS SR & 2014-11876/49240:2-
10C0/2 zo dita 22.10.2014

Skolska jedéleii: zaradena do siete rozhodnutim MSVVaS SR & 2014-11876/49240:2-
10C0/3 zo diia 22.10.2014

12. Zavereéné ustanovenie:

a/ Zmeny zriad’ovacej listiny moZno vykonat' len pisomnym dodatkom k zriad'ovace;
listine po schvéleni Obecnym zastupitel'stvom Obce Lika.

b/ Tato zriad'ovacia listina nadobuda i¢innost” driom 01. 04. 2015

...........................................




b) organizacna Struktira



Organizacny poriadok Zdkladnej Skoly s materskou Skolou, Litka 135

Litka 135, 916 33 Hrddok

Organizaén Struktira Z8 s MS podl’a stupiia riadenia

i. stupen riadenia

riaditelka Skoly

f{l.a stupert riadenia

Stat. zastupca

RS pre Z8

l.b stupen riadenia

Usek I. stupfia

Usek Il. stupfia

Usek SKD

| IV. stupef riadenia

Zastupca RS
pre M3

Skolska spec.
pedagogitka

refer. pra ekonom.-hosped. ¢innost
refer. pre persan. a mzdovd Zinnost
skolnik, kurié

upratovacky Z5 a M3

referent BOZP a PO

Veduca §J

Hlavnd kucharka
Pomecna kuchadrka




Organizacny poriadok Zékladnej Skoly s materskou Skolou, Litka 135

Litka 135, 916 33 Hrddok

Organizaéna schéma Z8 s MS

Utvar riaditefky Utvar pedagog.

ZSsM§

zamest. Z5 s M$

Hospeodar. -
prevadz. Gtvar

Utvar Zkolského
stravovania

Usek 1. stup.

Usek 2. stup.

Usek KD

Usek M3

Usek
administrativy

Usek prevédz.
zamestnancov




¢) miesto, ¢as a sposob, akym mozZno ziskavat’ informicie od Skoly,
informacie o tom, kde moZno podat’ ziadost’, navrh, podnet, st'aznost’ a
iné podanie

Miesto a €as ziskavauia informacii

Telefonicky:
Zakladna skola: ekonomka - informacie: 033 7785221

riaditel’ka: 033 7785221, mobil: 0905 569521
zastupkytia RS: 033 7785221

Materska §kola: 0901 705247

Skolské jedaleri: 033 7785122

Osobne: sekretariar riaditel’ky Skoly

Po§tou na adresu:  ZS s MS Lika 135
916 33 Lika 135

Elektronickou postou: skolat@zaluka.edu.sk

Web: www.zsluka.edupage.org

Informacie sa Ziadatelom spristupfiuji aj bez preukdzania pridvneho alebo iného ddvodu,
alebo zaujmu v pracovnych dioch v Case od 08:00 do 15:00 hod.

Spbsob a forma ziskavania informacii

1) Povinné zverejiovanie informacii

Skola povinna zverejnit’ tieto informacie:

= spdsob zriadenia, jej pravomoci a kompetencie a popis organizaénej Struktury,

« miesto, ¢as a spdsob, akym moZno ziskavat’ informacie, infornmacie o tom, kde mozno
podat’ Ziadost, navrh, podnet, staZnost’ alebo iné podanie,

- miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moZnosti sidneho preskiimania
rozhodnutia $koly, vratane vyslovného uvedenia poZiadaviek, ktoré musia byt’ splnene,

- postup, ktory musi $kola dodrziavat’ pri vybavovani vSetkych Ziadosti, navrhov a inych
podani, vratane prislusnych lehét, ktoré je nuiné dodrzat’,



1.« prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podFa ktorych Skolakona

‘ a rozhoduje, alebo ktoré upravujii prava a povinnosti fyzickych oséb:a pravnickych oséb
vo vzt'ahu ku 3kole,

- sadzobnik poplatkov, ktoré skola vybera za spristupfiovanie informacii.

Okrem tychto informéacii moéZe §kola zverejnit’ aj d'alSie informacie. Uvedené informacie sa
zverejnia sposobom umoziiujucim hromadny pristup a stii¢asne sa zverejnia v sidle zakladne;j
Skoly na verejne pristupnom mieste - na stojane s volne pristupnymi dokumentmi 3koly
na medziposchodi pri zborovni.

Skola ako prevadzkovatel’ informagnych systémov, ktoré obsahuji informacie, pri ktorych
osobitny zadkon nevyluCuje verejnu pristupnost, je povinnd informacie obsiahnuté v tychto
registroch a zoznamoch uverejiiovat na volne pristupnej internetovej stranke. Také
zverejnenie nie je poruenim osobitnych predpisov. Skola méZe informacie podla
predchadzajucich odsekov zverejnit’ a) d’aldimi spésobmi.

2) Spristupiiovanie informacii na ziadost’

Forma a obsah Ziadosti o spristupnenie informdcie

- Ziadost moZno podat’ pisomne, ustne, elektronickou postou alebo inym technicky
vykonate'nym spésobom,

- zo Ziadosti musi byt zjavné, ktorej povinnej osobe je urend, meno, priezvisko, nazov
alebo obchodné meno Ziadatel'a, jeho adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informaécii sa
Ziadost’ tyka a aky spdsob spristupnenia informacie Ziadatel’ navrhuje,

- ak Zadost nema predpisané naleZitosti uvedené v predchadzajucom odseku, Skola
bezodkladne vyzve Ziadatela, aby v urenej lehote, ktord nesmie byt kratSia ako sedem dni,
nenpind Ziadost’ dopinil. Poudi Ziadatel'a aj o tom, ako treba doplnenie urobit’. Ak napriek
tejto vyzve Skoly Ziadatel' Ziadost” nedopini a informaciu nemozno pre tento nedostatok
spristupnit’, §kola Ziadost’ odloZi,

» Ziadost’ je podana diiom, ked’ bola oznamena skole,

- na Ziadost’ 8kola pisomne potvrdi podanie Ziadosti a oznami predpokladant vysku vhrady
za spristupnenie informaécie.

Sposoby spristupnenia informdcii na Ziadost’

- Skola spristupfiuje informéacie najmi tstne, nahliadnutim do spisu vritane moZnosti
vyhotovit' si odpis alebo vypis, odkopirovanim informécii na technicky nosi¢ dat,
spristupnenim koépii predlbh s poZadovanymi informaciami, telefomcky, poStou,
elektronickou postou. Ak informaciu nemozZno spristupnit’ spdsobom uréenym
Ziadatel'om, dohodne 8kola so Ziadatel'om iny spdsob spristupnenia informacie,

» Skola umozni kazdému bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo zaujmu
nahliadnut’, robit’ si vypisy alebo odpisy alebo kédpie zo spisov a z dokumentacie,

- Skola pri poskytovani informacii urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentécie neboli
porudené povinnosti stivisiace s obmedzenim pristupu k informécidm podla § 8 az 12
zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informédcidm a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskor$ich predpisov.



d) miesto, lehota a spésob podania opravného prostriedku a moznosti
sidneho preskimania rozhodnutia vydaného Skolou vratane vyslovného
uvedenia poziadaviek, ktoré musia byt’ splnené

Miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku

Odvolanie

Proti rozhodnutiu 8&koly o odmietnuti poZadovanej informéacie moZno podat odvolanie
v lehote 15 dni od dorudenia rozhodmutia alebo mameho uplynutia lehoty na rozhodnutie
o ziadosti. Odvolanie sa podiva prostrednictvom riaditelky Zakladnej $koly s materskou
Skolou, Luka 135 na Obec Luka, Lika 205. Odvolanie sa podava na sekretariate zakladnej
skoly.

Z odvolania by malo byt’ zrejmé najma:

- kto podava odvolanie,

= proti ktorému rozhodnutiu smeruje,

» dévody odvolania,

navrh, ako ma odvolaci organ rozhodnut’.

*

Spdsob podania odvolania:

» pisomne,

« ustne do zapisnice,

« elektronickymi prostriedkami podpisané zaru€enym elektronickym podpisom podla
osobitného zdkona.

O odvolani proti rozhodnutiu $koly rozhoduje Obec Lika, ako nadriadeny organ. Odvolaci
organ rozhodne o odvolani do 15 dni od doru€enia odvolania $kole. Ak odvolaci orgéan v tejto
lehote nerozhodne, predpoklada sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a
napadnuté rozhodnutie potvrdil. Za deni dorucenia tohto rozhodnutia sa povaZuje druhy defi po
uplynuti lehoty na vydanie rozhodnutia.

MoZnosti sidneho preskimania rozhodnutia Skoly

Rozhodnutie 0 odmietnuti Ziadosti moZno preskimat’ v sidnom konani podl'a Ob¢ianskeho
stdneho poriadku. Ak Ziadatelovi nebolo vyhovené v odvolacom konani, mdZze do dvoch
mesiacov od dorucenia rozhodnutia o odvolani podat’ Zalobu na prislusny sad.



e) postup, ktory musi skola dodrziavat’ pri vybavovani vsetkych Ziadosti,

navrhov a inych. podani, vratane prislusnych lehdt, ktoré je nutné
dodrzat’

Lehoty, ktoré je povinné skola dodrziavat’ podl’a zikena ¢&. 211/2000 Z. z. o slobode
informacii :

v jednoduchych veciach bezodkladne,
do 5 dnf (§ 7 ods. 1 zékona €. 211/2000 Z. z. ) — odkaz na uZ zverejnent informaciu,

do 7 dni (§14 ods. 3 zakona ¢. 211/2000 Z. z.) — vyzva Ziadatel'ovi, ktorého Ziadost’
neobsahuje predpisane nalezitosti na ich doplnenie, uvedené v § 14 ods. 2 zékona ¢.
211/2000 Z. z.,

do 5dni (§ 15 ods. 1 zakona €. 211/2000 Z. z.) — postipenie Ziadosti, ktori nemoze Skola
vybavit’ a ma vedomost’ o tom, kde moZno poZadovani informéciu ziskat,

najneskdr do 8 pracovnych dni (§ 17 ods. 1 zakona €. 211/2000 Z. z.} - odpoved
Ziadatelovi o informaciu na uplnid Ziadost, ak nie su zdvazné dovody na predlzenie lehoty
podfa § 17 ods. 2 zdkona ¢. 211/2000 Z. z.,

bezodkladne pred uplynutim lehoty uvedencj v § 17 ods.1 zakona ¢. 211/2000 Z.z. (§ 17

ods. 3 zékona &. 211/2000 Z. z.) — oznamenie prediienia lehoty Ziadatel'ovi o informaciu
z ddvodov podla § 17 ods. 2 zdkona €. 211/2000 Z. z.,

do 15 dni (§ 19 ods. 3 zdkona ¢. 211/2000 Z. z. } — rozhodnutie o odvolani.

Vietky lehoty zacinaji plynit’ dilom doru¢enia podania do podatel'ne skoly vyznac¢enom
na odtlacku prezenénej pediatky.



- prehPad predpisov, pokynov,. in§trukcii, vykladovych stamovisk, podPa
ktorych Skola kona alebo ktoré upravuju prava a povinnosti fyzickych a
pravnickych osob vo vzt’ahu ku Skole

Ustava Slovenskej republiky,
Listina zakladnych prav a slobéd,
Zakonnik prace,

Obchodny zakonnik,

Ob¢éiansky zakonnik,

Obéiansky sudny poriadok,
Trestny zakon,

Trestny poriadok,

Zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (zdkon o slobode informécii} v zneni neskor$ich predpisov,

Zakon €. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zékon) a 0 zmene a doplnem
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

Zakon €. 270/1995 Z. z. o §tatnom jazyku Slovenskej republiky v zneni neskor$ich
predpisov,

Zakon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (Spravny poriadok) v zneni neskor$ich
predpisov,

Zakon €. 9/2010 Z. z. o st’aznostiach v zneni neskorSich predpisov,

Zakon €. 596/2003 Z. z. o §tatnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a
doplneni niektorych zakonov v zneni neskor§ich predpisov,

Zékon &. 597/2003 Z.z.. o financovani Z$, S8 a $Z v zneni nesk. predpisov,

Zékon ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo vergjnom zaujme v zneni neskor$ich
predpisov,

Zakon €. 553/2003 Z. z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

Zékon €. 317/2009 Z.z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

Zékon ¢&. 278/1993 Z. z. o sprave majetku $tatu v zneni neskorsich predpisov,

Zakon €. 343/2015 Z. z. o vergjnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov,

Zakon 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach vergjnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

Zakon €. 162/1995 Z. z. o katastri nehnutel'nosti a o zapise vlastnickych a inych prav k
nehnutel'nostiam (katastralny zakon) v zneni neskor$ich predpisov,

Zékon €. 85/1990 Zb. o peti¢nom prave v zneni neskor§ich predpisov,

Zakon €. 124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov,

Nariadenie vlady SR ¢. 238/2004 Z. z. o rozsahu vyucovacej povinnosti uéitelov a
vychovnej €innosti pedagogickych pracovnikov,

Zakon €. 122/2013 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene d oplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov,



- Zakon & 241/2001 Z. z. o ochrane utajovanych skutoénosti.a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

Zakon €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov,

Zakon €. 365/2004 Z.z . o rovnakom zaobchadzani v niektorych oblastiach a o ochrane
pred diskrimindciou a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov (antidiskriminaény zakon)
v zneni neskorsich predpisov,

Zakon €. 431/2002 Z.z. o Gdtovnictve v zneni neskor§ich predpisov,
Zakon €. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach v zneni neskor$ich predpisov,
Zakon €. 10/1996 Z. z. o kontrole v §tatnej sprave v zneni neskor§ich predpisov,

Zakon €. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole a vnitornom audite a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskor$ich predpisov,

Statut skoly,

Organizacny poriadok §koly,
Pracovny poriadok §koly,
Prevadzkovy poriadok $koly,
Registratirny poriadok $koly.



Priloha ¢&. 2

Zaznam o ustnom prijati Ziadosti o poskytnutie informacie

Meno a priezvisko ZIadatela: ... e s

Vyplni §kola:

Datum a hodina podania ZIAAOSIL: ......ceiiiieiiiiieee et ee e et e e et e e et ses et s e esasseressaesareeenseanes
Forma prijatia Ziadosti: Gstne osobne ustne telefonicky listom mailom inak............ Ziadost’
PLEVZAL ettt

ZAAAOSE VYDAVIL <..eeeee et eeeee et eeeee e e eeeeee e eeareeessesssseeesenees

Spdsob vybavenia Ziadosti: vybavenie — nevybavenie (dOvVody).....ccovvvvrrmeerineerieorceeeeeinenn
Forma vybavenia Ziadosti:

ustne osobne  nahliadnutie do spisu  ustne telefonicky  listom mailom

Zhotovenim KOpie 108K ..ocooiviiiiiiiiiiiieii sttt ettt
Datum vybavenia Z1adosti: .........ccccoveeirniviiinnreccresiene
Poplatok ......ccovvervevenns EUR zaplateny: dfi@ .....cccoveeveennee. ¢. dokladu ......oeecvvevireneieen.

odpusteny



Priloha é. 3

Rozhodnutie o odmietnuti spristupnit’ informaciu

Zakladna $kola s materskou Skolou, Lika 135, 916 33 Laka

Cislo: : V Luke dd. mm.rmr

ROZHODNUTIE

Riaditel’ka Zakladnej §koly s materskou 8kolou, Luka 135 ako prislusny spravny organ
podla ustanovenia § 18 ods.2, § ... (doplnit’ ustanovenie zdkona o slobode informdcii, podla
ktorého sa informdcia nespristupni) zdkona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informacidm a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (zdkon o slobode informacii) v
zneni neskorSich predpisov, v sulade so zdkonom ¢&. 71/1967 Zb. o spravnom konani
(spravny poriadok) v zneni neskorSich predpisov a so zakonom ¢&. ... (doplnit pravny

predpis, podla ktorého sa informdcia nespristupni) rozhodla takto:

Ziadosti o spristupnenie informacie zo dfia ... podanej .... (pri fizickej osobe sa
uvedie: meno, priezvisko a adresa, pri pravnickej osobe sa uvedie: ndzov a sidlo), ktora sa tyka
... (presna Specifikacia predmetu Ziadosti)

sa mnevyhovuje.
(sa mevyhovuje séasti.

Qddvodnenie:

(Uvedu sa skutodnosti, ktoré boli podkiadom pre rozhodnutie, akymi uvahami bol organ
vedeny pri hodnotent dokazov a pri pouZiti pravaych predpisov, na zaklade ktorych rozhodol).

Pouéenie:

Proti tomuto rozhodnutiu moZno podat’ odvolanie v sulade so zakonom ¢&. 71/1967
Z. z. o spravnom konani (spravny poriadok)} v zneni neskorSich predpisov do 15 dni odo dria
jeho doruema prostrednictvom riaditel’ky Zékladnej skoly s materskou Skolou, Luka 135 na
Obec Lika, Luka 205. Po vyferpani vSetkych opravnych prostriedkov je rozhodnutie
preskimatelné sidom.

Mgr. Adriana Holaniova
riaditel’ka Skoly



